CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:  Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi tên là: Trương Việt Khánh Trang
Nam, nữ: nữ.
Ngày, tháng, năm sinh:31/10/1970.
tại: Thành phố Hồ Chí Minh
Chức danh, chức vụ: Trưởng khoa
Bộ môn giảng dạy: Khoa Công nghệ may và thời trang
Địa chỉ liên lạc: 1007 Lạc Long Quân, P.11Q.Tân Bình, Tp. Hồ Chí Minh (Điện thoại: 0909820358).    
Đơn vị công tác: Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
Nay tôi làm đơn này xin phép Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh cho tôi được nghỉ phép để đi tham quan trường Geoge Brown College, và du lịch tại Canada.
Từ ngày 17/7/ đến hết ngày 15/8/2017
Tôi xin cam kết trở về nước Việt Nam đúng thời hạn xin nghỉ phép, nếu không, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  13   tháng  04   năm 2017 

Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị:
Người làm đơn                                      

Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


Tp. Hồ Chí Minh đồng ý cho …………………..

nghỉ phép đi du lịch tại …….. theo đơn, trường sẽ sắp

xếp để không ảnh hưởng đến công tác của nhà trường.

Kính chuyển 
Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt.
Trương Việt Khánh Trang
                
       HIỆU TRƯỞNG
                             

Ý kiến của Sở Giáo dục và Đào tạo


Sở Giáo dục và Đào tạo chấp thuận cho

……………. được nghỉ phép 

đi du lịch tại ………. từ ngày …….. 

đến hết ngày ………

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng      năm 2017                                                                                


GIÁM ĐỐC
 

Tôi xin phép được báo cáo như sau :
Từ ngày 17/7/ 2017đến hết ngày 15/8/2017, Tôi đã hoàn thành khối lượng giảng dạy năm học 2016-2017. Trong đó tử ngày 1/8/2017 đến hết ngày 15/8/2017, là thời gian nghỉ hè của Trường.

